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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ АЧИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАПШИХИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

01.08.2017 









№ 23од-РГ

	О проведении аттестации муниципальных служащих Администрации Лапшихинского сельсовета




1. Для оценки результатов деятельности, определения деловых качеств и установления уровня квалификации муниципальных служащих Администрации Лапшихинского сельсовета, выявления соответствия их  замещаемым должностям муниципальной службы, в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Красноярского края от 24.04.2008 года № 5-1565 "Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае",  провести 4 сентября  2017 года аттестацию муниципальных служащих в форме тестирования.

2. Сформировать  аттестационную комиссию согласно приложению 1.
3. Утвердить график проведения аттестации муниципальных служащих согласно приложению 2.

4. Утвердить список муниципальных служащих, подлежащих аттестации согласно приложению 3.

5. Утвердить образцы тестов с аттестуемыми муниципальными служащими согласно приложению 4.
6. Специалисту I категории администрации Лапшихинского сельсовета Кораблёвой В.А.:


а) не позднее чем за один месяц до начала проведения аттестации довести до сведения аттестуемых муниципальных служащих график проведения аттестации,  перечень тем тестирования с аттестуемыми муниципальными служащими; 

б) не позднее чем за две недели до проведения аттестации:

- ознакомить аттестуемых муниципальных служащих с мотивированными отзывами непосредственного руководителя о деловых и личных качествах лица, подлежащего аттестации;

- представить отзывы непосредственного руководителя о деловых и личных качествах лица, подлежащего аттестации, в аттестационную комиссию;

- подготовить аттестационные листы на аттестуемых муниципальных служащих;

- подготовить и представить в аттестационную комиссию копии должностных инструкций аттестуемых муниципальных служащих.

7. Контроль за выполнением распоряжения возложить на специалиста I категории Кораблёву В.А.
8. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.
И.п. Главы Лапшихинского сельсовета                                       Т.В. Пергунова
С распоряжением ознакомлен: 

Т.В. Пергунова __________________

Е.В. Степанова__________________

В.А. Кораблёва__________________

И.В. Пергунова__________________

Приложение  1






к распоряжению Главы

Лапшихинского сельсовета
от  01.08.2017 № 23од -РГ
СОСТАВ

аттестационной комиссии по проведению аттестации муниципальных служащих Администрации Лапшихинского сельсовета
	Шмырь Оксана Александровна
	Глава Лапшихинского сельсовета– председатель аттестационной комиссии



	Костюченко Светлана Фёдоровна
	Депутат Лапшихинского сельского Совета депутатов,  заместитель председателя  аттестационной комиссии (по согласованию)



	Замятина Татьяна Анатольевна
	Директор МКОУ Лапшихинская "СШ", депутат Лапшихинского сельского Совета депутатов - секретарь аттестационной комиссии

	Стукалова Наталья Геннадиевна
	Директор  сельского клуба, депутат Лапшихинского сельского Совета депутатов - член аттестационной комиссии

	Ключеня Ольга Николаевна
	Начальник правового отдела Ачинского района (по согласованию)




Приложение 2

к распоряжению Главы

Лапшихинского сельсовета
от  01.08.2017 № 23од-РГ
ГРАФИК

проведения аттестации муниципальных служащих 
(начало аттестации в 11.00)

	Наименование должности
	Фамилия, имя, отчество
	Дата проведения аттестации

	Заместитель Главы
	Пергунова Татьяна Владимировна
	04.09.2017

	Главный бухгалтер
	Степанова Елена Витальевна

	04.09.2017

	Специалист I -ой категории 
	Кораблёва Виктория Александровна
	04.09.2017

	Специалист II-ой категории
	Пергунова Ирина Васильевна
	04.09.2017


Приложение 3

к распоряжению Главы

Лапшихинского сельсовета
от 01.08.2017 № 23од-РГ 

Список

муниципальных служащих, подлежащих аттестации 

	Наименование должности
	Фамилия, имя, отчество

	Заместитель Главы
	Пергунова Татьяна Владимировна

	Главный бухгалтер
	Степанова Елена Витальевна


	Специалист I -ой категории
	Кораблёва Виктория Александровна


	Специалист II-ой категории
	Пергунова Ирина Васильевна


Приложение 4

к распоряжению Главы

Лапшихинского сельсовета

от 01.08.2017 № 23од-РГ  

Образцы тестов  для  аттестуемых муниципальных служащих

ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 1

Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 40 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. Муниципальная служба – это…

а) профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора (контракта);

б) профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе равного права каждого гражданина на замещении должностей муниципальной службы муниципального образования;

в) профессиональная деятельность граждан, наделенная исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа местного самоуправления;

г) профессиональная деятельность граждан, наделенная представительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа местного самоуправления;

2. Входят ли органы местного самоуправления в систему органов государственной власти  Республики Башкортостан?
1)да, входят

2)нет, не входят;

3)является составной частью местного государственного управления;

4)входят лишь систему органов власти России, но не Республики Башкортостан.

3. Местная администрация – это…

а) представительно-распорядительный орган муниципального образования;

б) представительный орган муниципального образования;

в) исполнительно-распорядительный орган муниципального образования;

г) представительно-исполнительный орган муниципального образования.

4. Президентом Российской Федерации может быть избран гражданин Российской Федерации:

а) не моложе 35 лет, постоянно проживающий в Российской Федерации не менее 15 лет;

б) не моложе 35 лет, постоянно проживающий в Российской Федерации не менее 10 лет;

в) не моложе 30 лет, постоянно проживающий в Российской Федерации не менее 10 лет;

г) не моложе 30 лет, постоянно проживающий в Российской Федерации не менее 15 лет;

5. Президент Российской Федерации приступает к исполнению полномочий:

а) с момента избрания;

б) с момента принесения им присяги;

в) на следующий день после официального опубликования решения Центральной избирательной комиссии.

6. Президент РФ может быть отрешен от должности…

а) Советом Федерации;

б) Государственной Думой;

в) Верховным судом РФ;

г) Конституционным судом РФ.

7. На какой срок избирается Государственная Дума?

а) 5 лет;

б) 4 года;

в) 6 лет;

г) 8 лет.

8. На какой срок избирается Президент Российской Федерации?

а) 4 года;

б) 5 лет;

в) 6 лет; 

г) 8 лет.

9. Депутатом Государственной Думы может быть избран гражданин Российской Федерации:

а) достигший 21 года;

б) достигший 25 лет;

в) достигший 18 лет;

г) достигший 30 лет.

10. Может ли представитель нанимателя по итогам аттестации принять решение о понижении муниципального служащего в должности?

а) нет, не может;

б) да, может;

в) может, только с согласия муниципального служащего.

11. Государственная Дума состоит из…

а) 400 депутатов;

б) 450 депутатов;

в) 500 депутатов;

г) 550 депутатов.

12. С какой целью проводится аттестация муниципальных служащих?

а) с целью проверки соответствия уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих квалификационным требованиям для замещения должностей муниципальной службы;

б) с целью определения соответствия муниципальных служащих замещаемым должностям муниципальной службы.

в) с целью урегулирования оплаты труда муниципальных служащих.

г) с целью присвоения квалификационных разрядов муниципальным служащим.

13. Должность муниципальной службы – это…

а) наделенная исполнительно-распорядительными полномочиями должность по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа местного самоуправления;

б) должность представительного органа муниципального образования, муниципального района, городского округа или внутригородской территории города федерального значения;

в) должность в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, которые образуются в соответствии с уставом муниципального образования, с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования или лица, замещающего муниципальную должность;

г) должность в органе местного самоуправлении, наделенная представительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности данного органа муниципального образования.

14. Какой группы должностей муниципальной службы не существует?

а) младшей;

б) старшей;

в) средней;

г) главной.

15. Муниципальный служащий – это…

а) гражданин, исполняющий в порядке, определенном муниципальными правовыми актами в соответствии с федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета;

б) гражданин, наделенный исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа местного самоуправления;

в) лицо, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств местного бюджета;

г) гражданин, входящий в состав органа местного самоуправления, сформированного на муниципальных выборах (за исключением представительного органа муниципального образования).

16. Какой предельный возраст установлен для замещения должности муниципальной службы?

а) 65 лет; 

б) 60 лет;

в) 55 лет для женщин и 60 лет для мужчин

г) предельный возраст не установлен. 

17. В какой срок муниципальный служащий ежегодно обязан предоставлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера?

а) не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным;

б) не позднее 30 марта года, следующего за отчетным;

в) не позднее 01 марта года, следующего за отчетным;

г) не позднее 01 апреля года, следующего за отчетным. 

18. Какая категория муниципальных служащих подлежит аттестации?

а) муниципальные служащие, достигшие возраста 60 лет; 

б) замещающие должности муниципальной службы на основании срочного трудового договора (контракта);

в) замещающие должности муниципальной службы менее одного года;

г) замещающие должности муниципальной службы более одного года.
19. На что муниципальный служащий не имеет право?

а) замещать должность муниципальной службы в случае избрания или назначения на муниципальную должность;

б) на защиту своих персональных данных;

в) на пенсионное обеспечение;

г) на участие по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы.

20. Основной отпуск муниципальных служащих составляет:

а) 30 календарных дней;

б) 28 календарных дней;

в) 35 календарных дней;

г) 40 календарных дней.

21. Классные чины муниципальных служащих указывают на…

а) соответствие муниципальных служащих занимаемой должности;

б) на необходимость присвоения квалификационного разряда муниципальным служащим;

в) на соответствие уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих квалификационным требованиям для замещения должностей муниципальной службы;

г) на правовой статус муниципального служащего.

22. Должностное лицо местного самоуправления – это…

а) выборное либо заключившее контракт (трудовой договор) лицо, наделенное исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа местного самоуправления;

б) избираемое на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании на муниципальных выборах либо представительным органом муниципального образования из своего состава;

в) лицо представительного органа поселения, муниципального района, городского округа или внутригородской территории города федерального значения;

г) лицо, входящее в состав органа местного самоуправления, сформированного на муниципальных выборах (за исключением представительного органа муниципального образования);

23. Установленный законом срок для рассмотрения письменных обращений граждан в органы местного самоуправления или к должностному лицу составляет:

а) 15 дней;

б) 20 дней;

в) 30 дней;

г) 45 дней.

24. Структура Администрации муниципального образования утверждается правовым актом:

а) главы Администрации муниципального образования;

б) главы муниципального образования;

в) представительного органа муниципального образования;

г) высшего должностного лица субъекта Российской Федерации.

25. Депутат – это…

а) - выборное лицо, наделенное исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и (или) по организации деятельности органа местного самоуправления;

б) член представительного органа поселения, муниципального района, городского округа или внутригородской территории города федерального значения;

в) должностное лицо местного самоуправления, избираемое на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании на муниципальных выборах либо представительным органом муниципального образования из своего состава;

г) лицо, входящее в состав органа местного самоуправления, сформированного на муниципальных выборах.

26.
Функциональное разделение власти в РФ включает ее разделение на:
1) федеральную и региональную;
2) местное самоуправление и государственную власть;
3) исполнительную и законодательную;
27. Что является высшей ценностью в соответствии с Конституцией РФ?
а) признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина.

б) человек, его права и свободы.

в) целостность и неприкосновенность своей территории.

28.Действующая Конституция РФ принята в:
1) 1993 году;
2) 1991 году;
3) 1995 году.
29.В Конституции РФ нет главы с названием:

а) Основы конституционного строя

б) Законодательная власть

в) Судебная власть
г) Местное самоуправление
30. С помощью, каких способов граждане Российской Федерации могут осуществлять местное самоуправление?
а) через органы государственной власти;

б) через органы местного самоуправления и непосредственно участием в местных референдумах и муниципальных выборах;

в) используя различные формы обращений в органы власти. 
31. Для каких целей устанавливаются классные чины муниципальным служащим?
а) Для указания соответствия уровня профессиональной подготовки муниципального служащего;

б) Для указания соответствия занимаемой муниципальной должности муниципальной службы;

в) Для увеличения денежного содержания муниципального служащего.

32. Нанимателем для муниципального служащего является:

а) городская или сельская администрация, от имени которой полномочия осуществляют лица, замещающие высшие муниципальные должности;

б) муниципальное образование, от имени которого полномочия нанимателя осуществляет представитель нанимателя;

в) муниципальный район, от имени которого полномочия нанимателя осуществляет Совет муниципального района;

г) правительство субъекта РФ, от имени которого полномочия нанимателя осуществляет глава муниципального образования.

33. Что из вышеперечисленных не относится к принципам муниципальной службы:

а) защищенность муниципальных служащий от правовой и социальной ответственности;

б) стабильность муниципальной службы;

в) ответственность муниципальных служащих за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

г) приоритет прав и свобод человека и гражданина.

34. На сколько групп подразделяются должности муниципальной службы?

А) две группы

Б) три группы

В) четыре группы

Г) пять групп

35. Сохраняется ли квалификационный разряд, присвоенный муниципальному служащему при прекращении муниципальной службы?

А) нет, не сохраняется

Б) да, сохраняется
В) оба ответа не верны

Г) оба ответа верны

36.Человек и гражданин на территории России

а) равны по объему прав

б) у человека больше прав

в) у гражданина больше прав

г) об этом в Конституции РФ ничего не говорится

37.Какой орган государственной власти РФ принимает федеральные законы?
а) Совет Федерации
б) Государственная Дума

в) Правительство РФ

г) Президент РФ

38.Какой орган  осуществляет исполнительную власть в РФ?
а) Президент РФ
б) Суды РФ

в) Правительство РФ

г) Совет Федерации

39.Что не входит в систему органов государственной власти? Укажите неверный ответ
а) Правительство РФ
б) Органы местного самоуправления

в) Федеральное собрание РФ
г) Президент РФ

40. Что такое муниципальное образование?
а) поселение или несколько поселений, объединенных общей территорией и местным самоуправлением;

б) представительный орган местного самоуправления различных уровней;

в) исполнительный орган местного самоуправления различных уровней;

г) органы местного самоуправления.

ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 2
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. Могут ли быть изменены границы между субъектами Российской Федерации

· да могут, с взаимного согласия субъекта РФ и федеральных органов государственной власти

· изменение границ между субъектами РФ не предусмотрено Конституцией РФ

· да, могут, с взаимного согласия субъектов РФ

2.  Согласно Конституции Российской Федерации каждому гарантируется

· жилище

· судебная защита прав

· историческое наследие

· воинская обязанность

3. Источником власти в Российской Федерации является

· Президент РФ

· парламент РФ

· референдум РФ

· народ РФ

4. Конституция РФ принята

· решением Конституционного Собрания РФ

· совместным постановлением Государственной Думы и Совета Федерации Федерального Собрания РФ

· всенародным голосованием

· указом Президента РФ

5. Юридическое лицо в отношении с государственным органом имеет следующие права:

· право платить налоги

· право на образование

· право на информацию

6. Высшей ценностью в Российской Федерации признаются …

· человек, его права и свободы

· образование, наука и культура

· суверенитет государства и права человека

· человек, его права и обязанности

7.  Органы местного самоуправления …

· входят в систему государственных органов

· входят в систему органов государственной власти в части исполнения государственных полномочий

· не входят в систему органов государственной власти

· полностью входят в систему органов государственной власти 

  8. Форма прокурорского реагирования на незаконный правовой акт..

· предупреждение

· протест

· решение

· определение

9. Президент РФ избирается сроком на

· 6 лет

· 5 лет

· 4 года

· 3 года

10. На краевых выборах избираются

· члены Правительства края

· Губернатор края

· Уполномоченный по правам человека в крае

· депутаты Законодательного Собрания края

11. Административная ответственность муниципального служащего предусмотрена:

· федеральным законом «О государственной гражданской службе»

· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 

· Трудовым кодексом РФ

· Уголовным кодексом  РФ

12. Отметьте слово с одной согласной «л»

· мил(?)итаризованный

· кристал(?)ический

· дистил(?)ированный

13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение …

· направляется в суд

· направляется в архив

· возвращается гражданину

· не регистрируется 

14. Как называется способ защиты информации, позволяющий выявлять и уничтожать вредоносное программное обеспечение, регулировать доступ к компьютеру из Интернета к локальной сети?

· использование антивирусов и «защитных экранов»

· своевременное обновление системных файлов

· архивирование и резервное копирование информации

· шифрование данных
ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 3
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. В Российской Федерации являются носителем суверенитета и единственным источником власти:

· Президент

· Народ

· Федеральное Собрание 

2. Процедура проверки соответствия муниципального служащего замещаемой должности называется

· испытанием

· конкурсом

· квалификационным экзаменом

· аттестацией 

3. В случае успешного прохождения аттестации

· служащему повышается должностной оклад

· служащий признается соответствующим замещаемой должности

· присваивается квалификационный разряд

· присваивается классный чин 

4. Аттестация муниципальных  служащих проводится

· один раз в 3 года

· один раз в 2 года

· один раз в год

· один раз в 4 года

5. Дисциплинарным взысканием на муниципальной службе является

· предупреждение

· замечание

· понижение в должности

· строгий выговор

· дисквалификация

6. Предельный возраст нахождения на муниципальной  службе

· 65 лет

· 75 лет

· 60 лет

· 70 лет

7. Местное самоуправление – это:

· деятельность органов муниципального образования

· деятельность, осуществляемая уличными, поселковыми, квартальными и иными комитетами, направленная на  решение отдельных вопросов жизнеобеспечения данной территории

· самостоятельная и под свою ответственность деятельность населения по решению вопросов местного значения 

8. Гражданин не может быть принят на муниципальную службу, если:

· не владеет английским языком

· проживает в другом городе

· не достиг возраста 21 года

· не предоставил сведения о доходах

9. Устав муниципального образования вступает в силу:

· с момента его принятия представительным органом

· после регистрации в министерстве юстиции

· после его официального опубликования

10. Высшим органом исполнительной власти края является

· Губернатор края

· Законодательное Собрание края

· правительство края

· администрация края

11. Отметьте правильное написание

● в течении  года

● в течение  года
12. Губернатор края избирается на срок:

· 5 лет

· 7 лет

· 6 лет

· 3 года

· 4 года

13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение …

·   направляется в суд

· направляется в архив

· возвращается гражданину

· не регистрируется 

14. Для чего используется уведомление о прочтении письма, отправленного по электронной почте

· для ведения статистики посещений сайта, если в письме содержится на него ссылка

· для определения было ли письмо прочитано адресатом

· для определения было ли письмо доставлено на сервер адресата

· уведомления о прочтении – это оперативный ответ, решающий исчерпывающим образом проблему, изложенную в письме

ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 4
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

______________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. К органам исполнительной власти края относятся

· департаменты края

· краевые комитеты

· министерство края

2. Органом исполнительной власти края является …

· управление делами Губернатора и Правительства края

· администрация Губернатора края

· мобилизационное управление Губернатора края

· территориальный отдел агентства записи актов гражданского состояния

3.  Наделение полномочиями Губернатора края осуществляет:

· Президент РФ

· Законодательное Собрание края

· партия, набравшая большинство голосов на выборах

· председатель правительства РФ

4. В состав правительства края входит по должности

· руководитель службы края

· руководитель постоянного представительства Красноярского края при Правительстве РФ

· первый заместитель Губернатора края – Председатель Правительства Красноярского края 

· Губернатор края

5. Красноярский край имеет свой:

· герб и флаг

· гимн и флаг Российская Федерация

· гимн и герб

· гимн, герб и флаг

6. Исполнительную власть края возглавляет

· Губернатор края – председатель Правительства края

· первый заместитель Губернатора края – Председатель Правительства края

· Правительство края

· Губернатор края

7. Органы местного самоуправления при реализации государственно-властных полномочий

· независимы от государственных органов

· функционально подчинены государственным органам

· подконтрольны государственным органам

8. Направлением административной реформы является …

· управление по результатам

· управление по срокам

· управление по планам

· управление по объемам

9. Административный регламент – это правовой акт, который регулирует 

· служебный распорядок органа исполнительной власти

· правовой статус органа исполнительной власти

· порядок регулирования фонда оплаты труда служащих

· исполнение государственных функций органов государственной власти

10. Отметьте слово с одной согласной «л»

● парал(?)ельно

● кол(?)личественный
● трол(?)ейбус

● стел(?)ажи

11. Оптимизация функций органов исполнительной власти включает…

· устранение избыточных функций

· уменьшение денежного содержания государственных служащих

· создание многофункциональных центров предоставления государственных услуг

· утверждение должностных регламентов

12. Акты Губернатора края, которые не содержат юридических предписаний

· послание

· указы

· письма

· распоряжения

13. Запрещено направлять жалобу

· вышестоящему лицу

· нижестоящему лицу

· в прокуратуру

· лицу, чьи действия обжалуются

14. Жесткий диск компьютера называется

· револьвер

· флоппи-диск

· флеш-диск

· винчестер

ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 5
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. Актом высшей юридической силы в Российской Федерации является …

· Устав РФ

· Указ Президента РФ

· Конституция РФ

· Основной закон РФ

2. Правовыми актами министерства края являются …

· указы

· постановления

· обращения

· приказы

3. Форма прокурорского реагирования на незаконный правовой акт

· предупреждение

· протест

· решение

· определение

4. Правовыми актами Губернатора края являются …

· указание

· приказы

· постановления

· распоряжения

5. Актом высшей юридической силы края является.

· Федеральный закон

· Закон края

· Конституция РФ

· Устав края

6. Орган полномочный рассматривать и утверждать  федеральный бюджет, это …

· счетная палата РФ

· Государственная Дума РФ

· министерство финансов РФ

· правительство РФ

7. По общему правилу, финансирование деятельности государственных органов края осуществляется

· за счет средств местных бюджетов

· за счет средств краевого бюджета

· за счет пожертвований граждан

· за счет средств федерального бюджета

8. Превышение доходов бюджета над расходами бюджета называется

· дефицитом

· профицитом

· дефолтом

· секвестром

9. Расходные обязательства края возникают в результате

· принятие законов края и иных нормативных правовых актов

· принятия федеральных законов и иных нормативных актов РФ

· получение субсидий из федерального бюджета

· принятие муниципальных правовых актов

10. Проверка состояния фактического состояния дел заданному называется функцией 

· учета

· контроля

· прогнозирования

· планирования

11. Краевой бюджет принимается в форме…

· приказа министерства финансов края 

· постановления Законодательного Собрания края

· постановления правительства края 

· Закона края

12. Отметьте слово с двумя согласными «н»

● серебрян(?)ый

● золочен(?)ый

● деревян(?)ый
13. Поместить рисунки в документе Word можно при помощи пункта меню

· вставка

· разметка страниц

· формат страницы

14. Порядок рассмотрения обращений граждан урегулирован

· указом Президента РФ

· указом Президиума Верховного Совета СССР

· федеральным законом

· законами края

ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 6
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. Муниципальный служащий имеет право:

· заниматься предпринимательской деятельностью

· состоять в профессиональном союзе

· уведомлять о конфликте интересов

· соблюдать законодательство

2. Доходы от платных услуг, оказываемых бюджетными учреждениями, это…

· налоговые доходы

· неналоговые доходы 

· безвозмездные поступления

3. Муниципальный орган при рассмотрении обращения обязан уведомить гражданина …

· о продлении срока рассмотрения обращения

· о регистрации обращения

· о направлении ответа

· о соблюдении требований к обращению

4. Федеральные законы, устанавливающие новые налоги или сборы, могут вступать в силу...

 ●  не ранее месяца со дня опубликования

 ●  не ранее месяца со дня опубликования и не ранее первого января года, следующего за годом их принятия

5. Территориальный орган федерального органа исполнительной власти входит в систему:

· аппарата полномочного представителя Президента РФ в федеральном округе

· органов местного самоуправления

· органов исполнительной власти субъекта РФ

· федерального органа исполнительной власти

6. Действующий Устав Лапшихинского  сельсовета Ачинского района Красноярского края принят

· в 2000 году

· в 1997 году

· в 1999 году

· в 2001 году

7. Бюджетным полномочием финансовых органов является…

· обеспечение своевременного предоставления налогоплательщиками налоговых деклараций

· организация исполнения бюджетов

· утверждение бюджетов

· учет налогоплательщиков

8.  Глава муниципального образования подотчетен:

●  Губернатору края

●  Совету администрации края

●  населению непосредственно и представительному органу местного самоуправления
9. Преимущество системы учетных записей пользователей и паролей в том, что они позволяют сохранить

· конфиденциальность информации

· открытость информации

· доступность информации

10. Отметьте пример, в котором на месте пропуска не пишется дефис …

· по(?)человечески

· в(?)шестых

· темным(?)темно

· по(?)моему мнению

11. Налоговое законодательство включает...

●  законы РФ и указы Президента РФ

●  нормативные правовые акты высших органов власти и управления РФ, субъектов РФ 

●  законы и иные нормативные правовые акты представительных органов всех уровней
12. С муниципальным служащим, замещающим должность муниципальной службы по трудовому договору (контракту), заключенному на неопределенный срок, и достигшим 65-летнего возраста, трудовой договор (контракт) может:

· быть продлен на срок до 1 года

· быть продлен на срок от 1 года до 5 лет

13. Совет администрации края формируется...

 ●  Губернатором края
 ●  Законодательным Собранием края

 ●  Губернатором  края при наличии согласия Законодательного Собрания края

14. Сколько окон может находиться на «рабочем столе»

· четыре

· сколько запущено задач (приложений) – максимальное их число определяется только «ресурсами» компьютера

· только одно

· не больше 32, так как это ограничение операционной системы

ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 7
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. Губернатор края по вопросам своей компетенции издает правовые акты...

●  постановления 

●  указы, распоряжения
●  законы

2. Счетная палата края...

●  избирается путем выборов 

●  назначается Советом администрации края 

●  назначается Губернатором края

●  образуется Законодательным Собранием края
3. Счетная палата края подотчетна...                           

●  населению края

●  Совету администрации края

●  Законодательному Собранию края
●  Губернатору края

4. Согласно Конституции РФ органы местного самоуправления в РФ...

●  входят в систему органов государственной власти

●  не входят в систему органов государственной власти
5. Состоят ли на государственной службе лица, работающие в органах местного самоуправления?

●  не состоят
●  состоят

●  могут состоять,  если распоряжением Правительства РФ они отнесены к категории государственных служащих

6. Местное самоуправление является формой осуществления... 

●  государственной власти 

●  власти, принадлежащей народу
7. Муниципальное образование  это населенная территория, в пределах которой?

●  осуществляется местное самоуправление

●  осуществляется местное самоуправление, имеются выборные органы местного самоуправления

●  имеются  муниципальная собственность, местный бюджет, выборные органы местного самоуправления

●  осуществляется местное самоуправление, имеются  муниципальная собственность, местный бюджет, выборные органы местного самоуправления 

8. Организационные формы местного самоуправления в Красноярском крае 

закрепляются в ... 

●  уставе муниципального образования
●  уставе края

9. Устав муниципального образования принимается ...

●  представительным органом местного самоуправления
●  представительным органом местного самоуправления или населением непосредственно

●  населением на местном референдуме

10.  Отметьте слово с двумя согласными  «м»

● гум(?)иарабик
● гум(?)анитарный

● гум(?)анизм

11. Органы местного самоуправления и их должностные лица по вопросам своего ведения принимают ...

●  законы

●  решения, постановления, распоряжения
●  решения

12. Не направляется ответ на письменные обращения

· от иностранных граждан

· без почтового адресата

· от несовершеннолетних

· от организаций

 13.  К муниципальным служащим относятся...

●  депутаты представительных органов местного самоуправления

●  главы муниципальных образований

●  лица, осуществляющие техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления

●  лица, занимающие должность в органах местного самоуправления с закрепленным за ней кругом прав и обязанностей по исполнению или обеспечению исполнения полномочий органов местного самоуправления путем заключения трудового договора
14. Microsoft Word – это:

· редактор таблиц

· текстовый редактор

· графический редактор

ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 8
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)

1. Реестр муниципальных должностей - это?

●  список муниципальных служащих

●  перечень должностей
 2. Границы муниципального образования устанавливаются

●  уставом муниципального образования

●  законом субъекта Российской федерации 

●  указом Губернатора Красноярского края 

●  постановлением Совета администрации края

3. Вопросы местного значения решаются...

●  непосредственно населением или через органы местного самоуправления

●  органами местного самоуправления

●  органами местного самоуправления совместно с органами государственной власти

4. Ассоциациям и союзам муниципальных образований полномочия органов местного самоуправления передаваться... 

●   могут

●  не могут
●  могут, но только отдельные

5. Наделение органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями осуществляется... 

●  договорами

●  законами
●  законами или соглашениями

6. Обязательное наличие должности главы муниципального образования предусматривается...

●федеральным законом
●законом субъекта Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством

●уставом муниципального образования

7. Наименование и виды правовых актов органов местного самоуправления, выборных и других должностных лиц местного самоуправления, полномочия по изданию указанных актов, порядок их принятия и вступления в силу определяются...

●уставом муниципального образования
● уставом муниципального образования в соответствии с законом субъекта Российской Федерации

 ●законом субъекта Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством

8. Какие органы местного самоуправления вправе принимать решения об учреждении межмуниципальных хозяйственных обществ и некоммерческих организаций муниципальных образований? 

●  представительные органы муниципальных образований

●  главы муниципальных образований

●  главы местных администраций

●  должностные лица, уполномоченные на то уставами муниципальных образований

9. За счет каких средств должно осуществляться финансовое обеспечение осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления?

●  за счет средств местных бюджетов

●  за счет субвенций, представляемых местным бюджетом из федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации

●  за счет дотаций из федерального бюджета, федеральных внебюджетных фондов и бюджетов субъектов Российской Федерации

●  за счет всех вышеперечисленных средств по мере их поступлений

10. Подчиняется ли главе муниципального района глава поселения, входящего в состав муниципального района?

●  да, подчиняется в силу предписания федерального закона

●  подчиняется, если это предусмотрено законом субъекта Российской Федерации

●  подчиняется, если это предусмотрено уставом муниципального района

●  подчиняется, если это предусмотрено договором  между органами местного самоуправления муниципального района и органами местного самоуправления поселения 

●  нет, не подчиняется
11. Чем отличается собрание граждан от схода граждан?

●  собрание граждан осуществляется на части территории муниципального образования

●  собрание граждан не осуществляет полномочия органов местного самоуправлении

●  на собрании граждан не принимаются решения по осуществлению местного самоуправления

●  всем перечисленным
●  никаких отличий нет, понятия « собрание граждан»  и «сход граждан» равнозначны

12. Какие правовые акты из ниже перечисленных образуют систему муниципальных правовых актов?

●  Российской Федерации, федеральные законы, конституции, уставы, законы субъектов Российской Федерации, уставы муниципальных образований

●  муниципального образования и решения представительных органов местного самоуправления

●  устав муниципального образования, правовые акты представительного органа местного самоуправления, главы муниципального образования, главы местной администрации, иных органов и должностных лиц местного самоуправления, предусмотренных уставом муниципального образования, а также решения, принятые на местном референдуме, сходе граждан
● правовые акты всех органов государственной власти, регулирующие вопросы местного самоуправления, уставы муниципальных образований, правовые акты органов местного самоуправления

13. Обращение, поданное двумя и более гражданами, является …

· массовым

·  коллективным

·  индивидуальным

·  коллегиальным

14. Укажите правильно построенное словосочетание

● согласно принятого закона

● согласно принятому закону
ТестОВОЕ зАДАНИЕ  № 9
Правила прохождения тестирования:

1. На прохождение теста  предоставлено не более  30 минут.

2. Вниманию представлено 14 вопросов-тестов и несколько вариантов ответа. 

3. Правильным является только один ответ из предложенных.

4. Прохождение теста осуществляется путем проставления любого знака напротив варианта ответа, который лицо, проходящее тестирование, считает правильным.

5. Проставление более чем одного знака при ответе на один вопрос-тест или не проставление знака, исправление -  означает неправильный ответ.

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество тестируемого)


__________________________________________________________________________

                                                                      (фамилия, имя и отчество тестируемого)
1. При каких условиях осуществляется разделение муниципального района  на несколько   муниципальных районов?

● с учетом мнения населения муниципального района, выраженного представительным органом муниципального района

●  с учетом мнения населения муниципального района, выраженного представительным органом муниципального района, и при наличии заключения высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

●  с согласия населения муниципального района, выраженного путем голосования

●  с согласия населения каждого из образуемых муниципальных районов, выраженного путем голосования

2. Кто может принимать муниципальные правовые акты по вопросам местного значения?

● только население непосредственно

●  представительный орган местного самоуправления
●  население непосредственно, органы местного самоуправления, должностные лица местного самоуправления

●  органы местного самоуправления и территориальные органы государственной власти субъектов Российской Федерации

3. На кого законом возложена обязанность предоставить участковым избирательным комиссиям помещение для голосования на территории муниципального образования?

●  на представительный орган муниципального образования

●  на главу муниципального образования
●  на территориальную избирательную комиссию

●  на руководителей государственных и муниципальных учреждений

4. Представительный орган должен собираться на свои заседания:

●  при необходимости

●  не реже одного раза в три месяца

●  не реже одного раза в месяц

●  не реже 1 раза в 2 месяца

5. Какие требования к муниципальным правовым актам установлены федеральным законом?

●  муниципальные акты не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, Федеральному закону? Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации?

●  муниципальные правовые акты не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации

●  муниципальные правовые акты не должны противоречить конституции (уставу), законам, иным нормативным правовым актам субъектов Российской Федерации

●  все перечисленные требования
6. Кто из ниже перечисленных субъектов может выступать с инициативой преобразования муниципального образования?

●  население муниципального образования

●  органы местного самоуправления

●  органы государственной власти субъекта Российской Федерации

●  федеральные органы государственной власти

●  все перечисленные субъекты
7. Предусматривается ли должность главы муниципального образования в структуре органов местного самоуправления?

●  может быть предусмотрена уставом муниципального образования

●  обязательно предусматривается
●  предусматривается, если иное не установлено конституцией (уставом), законом субъекта Российской Федерации

●  не предусматривается

8. Должностные лица, получившие депутатский запрос, обязаны дать депутату письменный ответ в течение...

●  десяти дней
●  двадцати дней

●  одного месяца

9. Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления обязаны дать ответ по существу обращений граждан в течение...

●  четырнадцати дней

●  одного месяца
●  двух месяцев

10. Размер должностного оклада, размеры и порядок установления надбавок и иных выплат к должностному окладу муниципального служащего определяются...

●  нормативными актами органов местного самоуправления в соответствии с законами субъекта Российской Федерации
●  законами субъекта Российской Федерации

●  законом субъекта Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством

11. Трудовой договор с муниципальным служащим заключается в...

●  в письменной форме
●  в устной форме

●  в форме распоряжения

12. Могут ли быть изменены законом субъекта РФ границы между муниципальными образованиями?

●  да
●  нет

●  да, при наличии взаимного согласия субъектов РФ

●  да, по решению Конституционного суда

13. Укажите правильно построенное словосочетание

· благодаря успешного стечения обстоятельств

· благодаря успешному стечению обстоятельств

14. Где Windows временно размещает удаленные файлы

· на фоновом экране 

· в «корзине»

· на «рабочем столе»

· в папке «избранное»

