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КРАСНОЯРСКИЙ  КРАЙ

АЧИНСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАПШИХИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
	18.04.2012
	С.Лапшиха
	№ 33-ПГ


Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги администрацией Лапшихинского сельсовета 

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
  В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 N 1993-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 07.09.2010 N 1506-р) «О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде», Постановления администрации Лапшихинского  сельсовета 12.12.2011 №127-ПГ  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций Администрацией Лапшихинского  сельсовета и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Лапшихинского сельсовета и муниципальными учреждениями Лапшихинского  сельсовета», руководствуясь, ст. ст. 14, 17 Устава Лапшихинского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент Администрации Лапшихинского  сельсовета предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Лапшихинского сельсовета от 11.03.2012 № 16-ПГ «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Лапшихинского сельсовета «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

3. Разместить настоящий регламент в сети Интернет на официальном сайте Ачинского района Красноярского края: http://www.ach-rajon.ru
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в информационном листке «Лапшихинский вестник».     
Глава сельсовета                                                                                      В.Г.Байкова
Пергунова Татьяна Владимировна
8 (39151) 96-3-36
Приложение
к Постановлению Администрации 

Лапшихинского сельсовета
от  18.04.2012 №  33-ПГ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги администрацией Лапшихинского сельсовета «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане, постоянно проживающие на территории Лапшихинского сельсовета Ачинского района, признанные нуждающимися по основаниям, установленными законодательством, либо их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме (далее – заявители).
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги:
1.3.1. Прием граждан, с целью подачи заявлений, регистрации заявлений и документов, а также направленных гражданином по почте, электронной почте осуществляются в соответствии с графиком работы Администрации Лапшихинского сельсовета (приложение №1 к Административному регламенту).
При предоставлении муниципальной услуги в целях постановки на учет, перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма для проверки сведений, предоставляемых заявителями, осуществляется взаимодействие со следующими  организациями и учреждениями:

- Ачинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (далее – УФС).

Место нахождения: 662150, г. Ачинск, микрорайон 7, строение 28 б.

Телефон специалистов: 8(39151) 2-37-99, 7-21-63.

1.3.2. Телефоны: 8(39151)96-3-36 (специалисты  Администрации Лапшихинского сельсовета), факс: 8(39151)96-3-36. 

1.3.3. Административный регламент предоставления Администрацией Лапшихинского сельсовета муниципальной услуги размещается на официальном сайте МО Ачинский район в сети Internet - http://ach-rajon.ru/ раздел «Сельсоветы».
1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги в Администрации Лапшихинского сельсовета осуществляется  специалистом 1 категории.

Информирование граждан по приему заявлений, документов, а также постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  в Администрации сельсовета осуществляется в форме:

- непосредственного общения специалиста с гражданами (при личном обращении, по электронной почте, по телефону);

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте МО Ачинский район в сети Internet: http://ach-rajon.ru раздел «Сельсоветы»;

- путем размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

Справки и консультации предоставляются в рабочие часы Администрации сельсовета.

Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение следующей информации:

- о сроках получения результатов предоставления муниципальной услуги;

- о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги.

Консультирование в Администрации сельсовета осуществляется как в устной, так и в письменной форме в течение рабочего времени Администрации сельсовета. При консультировании в устной форме уполномоченное должностное лицо Администрации сельсовета дает заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. При консультировании в письменной форме уполномоченное должностное лицо Администрации сельсовета предоставляет текст настоящего Административного регламента.

Продолжительность консультирования уполномоченным должностным лицом Администрации сельсовета составляет не более 10 минут.

Время ожидания не должно превышать 30 минут.

В случае получения письменного обращения по вопросам консультирования, получения разъяснений уполномоченное должностное лицо Администрации сельсовета обязано ответить на обращение в срок не более тридцати дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких письменных обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В Администрации сельсовета также возможно консультирование по телефону. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени. По телефону осуществляется устное консультирование (не более 15 минут). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении».

2.2. Непосредственно услуга предоставляется специалистом 1 категории Администрации Лапшихинского сельсовета (далее – специалист).

В предоставлении муниципальной услуги участвует Ачинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (далее – УФС).

Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Лапшихинского сельского Совета депутатов.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
- перерегистрация заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- отказ в постановке на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих  дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента подписания.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция РФ принятая на Референдуме от 12.12.1993г.;
- Жилищный кодекс РФ №188-ФЗ от 29.12.2004г.;

- Федеральный закон от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Закон Красноярского края  от 23.05.2006 №18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края»;
- Постановление Администрации Лапшихинского сельсовета от 23.01.2012 №5-ПГ «Об утверждении нормы предоставления площади жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма и учетной нормы площади жилого помещения на территории Лапшихинского сельсовета».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в администрацию Лапшихинского сельсовета следующие документы:

1)  заявление о постановке на учет, нуждающихся в жилых помещениях, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, проживающими совместно с заявителем (заполняется на приеме);
2) копии паспортов с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета; 
3) документы, подтверждающие право проживания одной семьей (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, об усыновлении (удочерении), другие документы);

4) решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в порядке, установленном законом края;

5) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации;

5) выписка из домовой книги (финансового лицевого счета);

6) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;

7) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи:

а) наниматель жилого помещения по договору социального найма и члены его семьи представляют договор социального найма, а в случае его отсутствия иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях социального найма (ордер, решение о предоставлении жилого помещения и др.);

б) гражданин, являющийся собственником жилого помещения, представляет свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной документ, подтверждающий регистрацию права собственности на жилое помещение.

2.6.2. Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма в случаях, установленных частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации, помимо документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, представляют:

1) проживающие в жилых помещениях, которые признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;

2) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, - документы, подтверждающие, что они являются детьми-сиротами (детьми, оставшимися без попечения родителей) либо лицами из числа детей-сирот (детей, оставшихся без попечения родителей);

3) страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, - соответствующий документ из медицинского учреждения.

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить у специалиста 1 категории администрации Лапшихинского сельсовета лично, на официальном сайте.

 В случае направления заявления в электронном виде через региональный портал http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральный портал http://www.gosuslugi.ru, заявление заполняется в электронном виде, согласно представленной на региональном портале http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральном портале http://www.gosuslugi.ru электронной форме.

 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить у должностного лица лично, а также по телефону, на официальном сайте, региональном портале, на федеральном портале.

Копии документов представляются с одновременным предоставлением оригинала. Копии документов, после проверки их соответствия оригиналу, заверяются специалистом 1 категории администрации Лапшихинского сельсовета, а оригиналы возвращаются заявителю.

Заявитель подает заявление на предоставление муниципальной услуги в одном экземпляре.

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в администрацию Лапшихинского сельсовета посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде через региональный портал или федеральный портал в сети Интернет по выбору заявителя.

 В случае направления документов в электронном виде через региональный портал либо федеральный портал:

 - заявление должно быть заполнено в электронном виде, согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале электронной форме (приложение № 2 к административному регламенту);

 - прилагаемые к заявлению документы должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - «.zip» либо «.rar» и заверены электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП).

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

 Датой обращения и предоставления документов является:

 - в случае личного обращения – день поступления и регистрация документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

 - в случае поступления обращения по почте – дата отправления заказного письма с уведомлением, указанная на почтовом штемпеле.

 Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, указанном в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Для перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении, заявитель ежегодно в период с 1 января по 1 апреля обязан представить документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1, 2.6.2  настоящего регламента.

Если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин обязан представить документы, подтверждающие произошедшие изменения, на основании которых администрация принимает решение о перерегистрации граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или о снятии их с учета.
2.6.3. Исчерпывающий перечень сведений (документов), получаемых в рамках межведомственного (внутриведомственного) взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
В рамках межведомственного взаимодействия органов и организаций района для предоставления муниципальной услуги запрашиваются документы из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества.
В рамках внутриведомственного взаимодействия Администрацией Лапшихинского сельсовета для предоставления муниципальной услуги запрашиваются следующие документы: 
- решение органа местного самоуправления о признании граждан малоимущими (при постановке на учет малоимущих). 
- документ, подтверждающий признание жилого помещения, в котором проживают гражданин и члены его семьи, непригодным для проживания по основаниям и в порядке, которые установлены Правительством РФ (для граждан, проживающих в жилых помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям);
2.7. Заявитель вправе представить по собственной инициативе  документы, получение которых предусмотрено в рамках межведомственного  взаимодействия  из Ачинского отдела УФС:
- выписка из ЕГРП о правах на недвижимое имущество:

 - уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество.

Непредставление заявителем указанных документов не является  основанием для отказа в предоставлении услуги.

В случае если документы, указанные в подпункте 2.6.1. (6)  пункта 2.6. Административного регламента, не представлены заявителем, Администрация сельсовета запрашивает такие документы у УФС в письменном виде или путем обращения к информационным ресурсам этих государственных органов, или посредством межведомственного электронного взаимодействия, в том числе посредством использования информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Указанные государственные органы обязаны не позднее 5 рабочих дней со дня получения запроса представить запрашиваемые сведения.

Документы, указанные в подпункте 2.6.1. (5) пункта 2.6 Административного регламента являются документами внутриведомственного взаимодействия Администрации Лапшихинского сельсовета и не являются обязательными для предоставления заявителем. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- отсутствие подписи на заявлении уполномоченного лица;

- отсутствие документов,  указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента;

- документы исполнены карандашом;

- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления; 

- предоставление заявителем документов, содержащих  ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- представленные документы не соответствуют перечню, определенному п. 2.6. настоящего административного регламента;

- представленные документы не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- не истек срок, в течение которого граждане не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в соответствии с действующим законодательством.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

- заключение независимой экспертизы обследования технического состояния несущих и ограждающих конструкций жилого помещения;
- выписка из домовой книги (поквартирной карточки);

- выписка из технического паспорта организации (органа) по государственному техническому учету и технической инвентаризации объектов капитального строительства с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией с указанием общей и жилой площади занимаемого жилого помещения;

- документы из организации (органа) по государственному техническому учету и технической инвентаризации объектов капитального строительства о наличии или об отсутствии жилых помещений в собственности у гражданина и членов его семьи, представляемых каждым членом семьи;

- документы, подтверждающих наличие у заявителя собственных или заемных средств в размере части расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья.
2.11. Порядок, размер, и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Необходимые и обязательные  для предоставления муниципальной услуги предоставляются как за плату, так и без взимания платы, на основании положений действующего законодательства.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут. 

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут;

2.15. Требования к местам предоставления муниципальных услуг.
Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий имен, отчеств, наименований должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги. Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

В помещении Администрации сельсовета для ожидания и приема граждан размещаются стенды с информаций о порядке постановки на учет граждан нуждающихся в жилых помещениях, а также перечнем документов предоставляемых для получения муниципальной услуги и образцами заполнения документов (заявлений). Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места, имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов. Количество мест для ожидания приема получателей государственной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальные услуги, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
Показателем доступности муниципальной услуги является среднее время ожидания при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.  
Показателями качества предоставления муниципальной услуги выступают:

- степень информированности граждан о порядке предоставления государственной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
- высокая культура обслуживания заявителей.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа:

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru) путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде);

- через официальный сайт МО Ачинский район в сети Интернет http://ach-rajon.ru раздел «Сельсоветы».

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Ачинского района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги Администрацией Лапшихинского сельсовета включает следующие административные процедуры:

- прием заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении документов;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке заявителя на учет,  о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- подготовка и выдача заявителю копии Постановления о постановке граждан на учет, перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо уведомление об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.1.1. Прием заявления, проверка представленного пакета документов, регистрация и  выдача расписки в получении документов.

Основанием для начала административного действия является личное письменное обращение заявителя к должностному лицу либо направление заявления в электронном виде или по почте.

При личном обращении должностное лицо удостоверяет личность заявителя, принимает заявление, выдает расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения и регистрирует в этот же день заявление в журнале регистрации.

При поступлении заявления и документов в электронном виде, должностное лицо распечатывает поступившие заявление и документы, фиксирует факт их получения в журнале регистрации в этот же день и направляет заявителю в течение 30 минут подтверждение об их получении.

При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, должностное лицо, вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации.

 Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения в 2-х экземплярах по форме, установленной приложением № 3 к настоящему административному регламенту. Первый экземпляр расписки в получении документов передается заявителю, а второй экземпляр помещается в учетное дело. 

В случае несоответствия документов установленным требованиям настоящего Административного регламента должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, делая устное предупреждение заявителя о несоответствии и необходимости приведения в соответствие представленных документов, установленным настоящим административным регламентом требованиям, для дальнейшего рассмотрения представленных документов и принятия решения о постановке на учет или перерегистрации.

 Принятые заявления граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, регистрируются в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

 Результатом административной процедуры является вынесение на рассмотрение заседания жилищной комиссии при администрации Лапшихинского сельсовета вопроса о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
 Максимальный срок исполнения административной процедуры – 40 минут.

3.1.2. Рассмотрение представленных документов  и принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Специалист после получения заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и прилагаемых документов в течение 6 дней осуществляет следующие административные действия:
3.1.2.1. Осуществляет проверку комплектности представленных в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов и полноты содержащейся в заявлении информации

3.1.2.2. Направляет запрос на получение документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Отдел УФС предоставляет Администрации сельсовета необходимые для предоставления муниципальной услуги сведения, предусмотренные пунктами 2.6. настоящего Административного регламента.

Сведения в течение одного рабочего дня с момента обращения заявителя запрашиваются Администрацией сельсовета в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия  в отделе УФС путем направления межведомственного запроса о представлении необходимых сведений в форме электронного документа.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса о представлении сведений с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия соответствующий межведомственный запрос на бумажном носителе направляется в отдел УФС по почте.

В межведомственном запросе о представлении сведений на бумажном носителе указываются сведения, предусмотренные пунктами 1- 8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ.

3.1.2.3 Сформированный пакет документов специалист направляет в Жилищную комиссию при Администрации Лапшихинского сельсовета. 
Жилищная комиссия проводит анализ представленных документов на соответствие либо несоответствие требованиям постановки граждан на учет, о перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

В случае отсутствия  оснований, указанных в п. 2.9. настоящего Административного регламента, принимается решение о постановке заявителя на учет,  о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

В случае наличия оснований, указанных в п. 2.9. настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в  постановке заявителя на учет, о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

Секретарем Жилищной комиссии ведется протокол заседания комиссии, где фиксируется решение о постановке гражданина на учет, о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо отказе в постановке на учет,  и его обоснованность. Секретарь направляет протокол специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для подготовки распоряжения о постановке граждан на учет, о перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Максимальный срок исполнения административных действий не должен превышать 20 дней.
Результатом данной административной процедуры является решение Жилищной комиссии о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо об отказе в постановке на учет,  а также о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
3.1.3. Подготовка и выдача заявителю распоряжения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо уведомление об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении
Основанием для начала данной административной процедуры является решение заседания комиссии. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект распоряжения и письменное уведомление  о постановке заявителя на учет, перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещений, либо письменное уведомление об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Уведомление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещений оформляется по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.  

Уведомление об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, оформляется по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан (приложение № 7 к настоящему административному регламенту).

 В Книге учета граждан не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании представляемых документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

 На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором содержатся документы, представленные в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета граждан.

Ответственный исполнитель направляет проект распоряжения и письменного уведомления на подпись Главе Администрации сельсовета в  течение одного рабочего дня. 
Должностное лицо администрации, ответственное за направление сведений о принятом решении жилищной комиссии, утвержденном распоряжением администрации о постановке на учет, о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  уведомления об отказе в принятии на учет направляет письмо о предоставлении муниципальной услуги, посредством направления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

В случае взаимодействия с заявителем в электронном виде, письменное обращение, содержащие запрашиваемую информацию дополнительно направляется заявителю в электронном виде, если об этом указано на то заявителем в заявлении.

Максимальный срок исполнения  административных действий не должен превышать 3-х рабочих дней со дня утверждения распоряжения либо уведомления.
Результатом исполнения данной административной процедуры является подписание и направление заявителю распоряжения главы администрации Лапшихинского сельсовета о постановке на учет, о перерегистрации заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях  или уведомления об отказе в принятии на учет. 
3.2. Блок-схема  предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 8 к Административному регламенту. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Лапшихинского сельсовета.

4.2. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности с законодательством Российской Федерации

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся не чаще чем 1 раз в год. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению заявителя.

4.4. Должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте.

4.5. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. Должностное лицо, виновное в нарушении настоящего Регламента, несет дисциплинарную, а также иную ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействие) должностных лиц Администрации Лапшихинского сельсовета в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, регулируется главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Лапшихинского сельсовета. Жалобы на решения, принятые Главой Лапшихинсого  сельсовета подаются в вышестоящий орган.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МО Ачинский район, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Лапшихинского сельсовета, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Лапшихинского сельсовета принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Заявитель вправе обратиться в суд в порядке, предусмотренном Гражданско-процессуальным кодексом.
Приложение № 1 

к Административному регламенту

График работы, местонахождение, место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги

Администрацией Лапшихинского сельсовета

Администрация Лапшихинского сельсовета Ачинского района: 

Почтовый адрес: 662177, Россия, Красноярский край, Ачинский район, с.Лапшиха, ул. Советская, д. 8.
График работы: 

Понедельник - пятница с 8.00 до 16.15, (обед с 12.00 до 13.00);

Выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема граждан:

Среда  с 8.00 до 16.00, (обед с 12.00 до 13.00);

Выходные дни – суббота, воскресенье.

- адрес официального Интернет-сайта Администрации сельсовета:

 www.ach-rajon.ru   (раздел «СЕЛЬСОВЕТЫ»)

- адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет: http://www.gosuslugi.ru

Телефоны для справок: 8(39151)96-3-36; 
Муниципальная услуга предоставляется специалистом 1 категории Администрации сельсовета

Приложение № 2
к Административному регламенту

Главе Лапшихинского сельсовета Ачинского  района Красноярского края
____________________________________________

(Ф.И.О.)

от _________________________________________

(Ф.И.О.)

____________________________________________

Адрес регистрации: ___________________________

____________________________________________

Адрес фактического проживания: ________________________________________________________________________________________

Тел ________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ

ПОМЕЩЕНИИ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

    1. Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в  жилом помещении по договору социального найма по основанию (основаниям):

    1) отсутствие жилого помещения по договору социального найма и (или) на праве собственности;

    2) обеспеченность общей площадью жилого  помещения  на  одного члена семьи ниже учетной нормы;

    3) проживание в помещении,  не  отвечающем  установленным  для жилых помещений требованиям;

    4) наличие  в  составе  семьи  больного,  страдающего  тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

    5) иное ____________________________________________________________________

    2. Члены семьи (с указанием  фамилии,  имени,  отчества,  даты рождения и отношения к заявителю):

    1) ___________________________________________________________

    2) ___________________________________________________________

    3) ___________________________________________________________

    и т.д.

    3. С заявлением представляю следующие документы:

    1) ___________________________________________________________

    2) ___________________________________________________________

    3) ___________________________________________________________

    и т.д.

    4. Согласны на проверку органом,  осуществляющим  принятие  на учет, представленных нами сведений.

    5. Согласны на предоставление  жилого  помещения  по  договору социального найма  с  учетом  площади  занимаемых  нами  на  праве собственности жилых помещений.

    6. Я и члены моей семьи на момент подачи  заявления  бюджетные средства на приобретение или  строительство  жилого  помещения  не получали, от органа государственной  власти  или  органа  местного самоуправления земельный участок для строительства жилого дома нам не предоставлялся. 

    7. Обязуемся:

    1) в сроки, установленные статьей 13 Закона  края  "О  порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в  качестве нуждающихся  в  жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договорам социального  найма  на  территории  края",  сообщать   об   утрате оснований,  дающих  право  на  предоставление   жилого   помещения по договору социального найма;

    2) в течение 30 календарных дней с момента заключения договора социального найма на предоставленное  жилое  помещение  освободить занимаемые нами по договорам социального найма жилые  помещения  и заключить договор социального найма по месту предоставления жилого помещения.

                                " __ "____________________ 20__ г.

                                    (дата подачи заявления)

    Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

    1) ___________________________________________________________

    2) ___________________________________________________________

    3) ___________________________________________________________

    Примечание.

    1. При заполнении пункта 1 заявления гражданин  обводит  номер одного или нескольких оснований, по которым он  имеет  право  быть принятым на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

    2. При заполнении пункта 6 его номер обводится в  том  случае, если гражданин и члены его  семьи  имеют  на  праве  собственности  жилые помещения и согласны на предоставление им  жилого  помещения по договору социального найма с учетом площади занимаемых  ими  на праве собственности жилых  помещений.  В  противном  случае  номер данного пункта зачеркивается знаком "Х".

Приложение № 3
к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, предоставленных для рассмотрения вопроса

о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

Настоящим удостоверяется, что заявитель________________________________
                                                                         (фамилия, имя, отчество)

предоставил, а  специалист Администрации Лапшихинского сельсовета Ачинского района _________________________________________________________________
(должность, принявшего пакет документов, Ф.И.О.)
получил "_____ "______________________  __________    документы в 

        (число)                   (месяц прописью)                       (год)

количестве _________________________________  экземпляров  по   прилагаемому  




             (прописью)

к заявлению перечню документов, необходимых для признания граждан, нуждающихся в жилых помещениях (согласно приложения №____ к настоящему административному регламенту).

Специалист 


__________________


_________________





(Ф.И.О.)




(подпись)
Глава  сельсовета




                                       И.О.Ф.
Приложение № 4

к Административному регламенту

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН

о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

по договору социального найма

___________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Начата ________________ 20__ г.

Окончена ________________ 20__ г.

	N 
п/п
	Дата подачи
заявления о
принятии на
учет
	Фамилия,  
имя,    
отчество 
гражданин,
подавшего 
заявление
	Адрес   
согласно  
регистрации
по месту  
жительства
	Количество
членов  
семьи
	Номера   
пунктов   
(подпунктов)
заявления  
гражданина, 
по которым 
он просит 
принять его 
на учет
	Дата     
рассмотрения
заявления о 
принятии на 
учет
	Решение органа,
осуществляющего
принятие на  
учет
	Регистрационный
номер решения 
органа,    
осуществляющего
принятие на  
учет <*>
	Дата, исх. номер
уведомления <**>

	1 
	2     
	3     
	4     
	5    
	6     
	7     
	8       
	9      
	10       


<*> В соответствии со статьей 9 Закона Красноярского края от 23 мая 2006 г. N 18-475.

<**> В соответствии с пунктом 5 статьи Закона Красноярского края от 23 мая 2006 г. N 18-475.
Приложение № 5
к Административному регламенту

______________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет/о перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация Лапшихинского сельсовета Ачинского района, 
(наименование района)

рассмотрев представленные документы о принятии на учет граждан/о перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, решила в соответствии с распоряжением от____________№________________________________________________________________
(наименование акта, дата его принятия и номер)

принять / перерегистрировать__________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество,

на учет/состоящих на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, составом семьи ____________ человек:

Распоряжение прилагается.

Приложение на  ______листах.     

Специалист

                          _______________


__________________






(подпись)




(Ф.И.О.)
"     " ____________ 20___ г.

Глава  сельсовета




                                    И.О. Ф.
Приложение №6
к Административному регламенту

______________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________________

заявителя согласно заявлению

___________________________________________

о принятии на учет)

___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет/о перерегистрации в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Администрация  Лапшихинского сельсовета Ачинского района, 

(наименование района)

рассмотрев представленные документы о принятии на учет/о перерегистрации в качестве нуждающихся в жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору  социального  найма,  решила отказать __________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество,

в принятии на учет/ в перерегистрации  в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 

Причина отказа _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

Распоряжение прилагается.

Приложение на  ______листах.     

Специалист

                           _______________


__________________







(подпись)




(Ф.И.О.)
"     " ____________ 20___ г.

Глава сельсовета




                                    И.О.Ф.
Приложение № 7

к Административному регламенту

КНИГА УЧЕТА

граждан, нуждающихся в жилых помещениях

по договору социального найма

__________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Начата ________________ 20__ г.

Окончена ________________ 20__ г.

	N 
п/п
	Номер и 
дата   
решения 
о    
принятии 
на учет,
основание
принятия 
на учет
	Фамилия,  
имя,    
отчество, 
дата    
рождения  
гражданина,
подавшего 
заявление
	Количество
членов  
семьи
	Фамилия, 
имя,  
отчество,
дата   
рождения 
членов  
семьи  
заявителя
	Дата     
возникновения 
права на   
внеочередное 
предоставление
жилья
	Номер и дата 
решения о  
включении   
в список на  
внеочередное 
предоставление
жилого    
помещения.  
Основания   
данного   
решения
	Номер по   
списку на   
внеочередное 
предоставление
жилого    
помещения,  
основание   
внеочередного 
предоставления
жилого    
помещения
	Дата и    
основания   
утраты права 
на     
внеочередное 
предоставление
жилого    
помещения
	Дата и номер  
решения органа,
осуществляющего
постановку на 
учет, об   
исключении из 
списка на   
внеочередное  
предоставление 
жилого    
помещения
	Дата и номер  
решения органа,
осуществляющего
принятие на  
учет, о    
предоставлении 
жилого    
помещения
	Адрес     
предоставленного
жилого помещения
	Данные о   
наличии жилых 
помещении на 
праве     
собственности 
после     
предоставления
жилого    
помещения по 
договору   
социального  
найма
	Примечание

	1 
	2    
	3    
	4     
	5    
	6      
	7      
	8      
	9      
	10      
	11     
	12        
	13      
	14    


Приложение № 8

к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

административных  процедур при  предоставлении

муниципальной услуги








Не соответствует








Соответствует





Выдача заявителю распоряжения и уведомления о постановке на учет  качестве нуждающегося в жилом помещении, перерегистрации заявителей





Рассмотрение представленных документов и принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, перерегистрации заявителей, либо об отказе в постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении





Выдача заявителю уведомления об отказе в постановке на учет








 1





Прием заявления, проверка представленного пакета документов, выдача расписки в получении  документов
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